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1.0 Introducción 

 
 

La documentación del Módulo de Trámite Legislativo del Sistema de SUTRA es 
una guía para el uso de los diferentes componentes del Modulo de Trámite 
Legislativo.    A través de este Módulo se permite el Registro y Control de todos 
los elementos necesarios que permitan el ingreso de una medida legislativa 
desde su inicio hasta la definición de ley.  Los elementos de búsqueda a través 
de Internet de las Medidas Legislativas y Prontuario Legislativo están 
considerados en este Modulo. 

 

1.1 Para Comenzar  SUTRA 

 
La aplicación de SUTRA está desarrollada en el ambiente de “Windows-
Explorer”.   Esto quiere decir que usted debe de asegurarse que su equipo de 
computadoras tiene la capacidad para operar  “Windows-Explorer”.  De no estar 
equipada para esta operación, usted debe llamar a su Supervisor o Director de 
Área para que se comuniquen con la persona asignada en la Oficina de 
Sistemas de Información y Procesamiento Electrónico, quienes le proveerán la 
asistencia y asesoramiento. 
 
 
Después de entrar en “Windows”, dentro del grupo identificado como “Program 
Manager”, busque el icono identificado como SUTRA.  

 

1.2 Entrada de Contraseñas 

 

En SUTRA es necesario el establecimiento de un sistema de seguridad para 
asegurar que información de dominio privado sea consultada solamente por 
personas con la debida autorización. A estos efectos, SUTRA aplica un sistema 
de privilegios de acceso a las diferentes Módulos. El Administrador del Sistema 
y Administrador de Seguridad han asignado estos privilegios en base a la 
posición que ocupa el usuario o rol de usuario dentro de cada uno de los 
diferentes Módulos del Sistema. 
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1.3 Entrada a SUTRA - Login 
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PASOS COMENTARIOS 

1.  Registre en el encasillado  Usuario  
  

Identificación del usuario en la base de 
datos, donde no puede ser mayor a veinte  
(20) caracteres.  Se consideran caracteres 
en mayúsculas y minúsculas. 
 

2. Registre en el encasillado 

Contraseña  

Entrada de la contraseña, donde la misma 
no puede ser mayor de veinte (20) 
caracteres.  Dicha entrada de datos se 
reflejará con asteriscos, ya que la misma 
no debe de ser revelada a ninguna 
persona.  Se consideran una combinación 
de números (0-9), mayúsculas, 
minúsculas y símbolos (@ # $ % ^ & * /) 
entre 8 a 14 caracteres en mayúsculas y 
minúsculas 
 

3. Accione el botón   

   

Botón para aceptar el acceso al Sistema 
SUTRA. 
 

 

 

Si usted ha entrado información incorrecta 
en algunos de los encasillados aparecerá 
este mensaje de error. De no tener la 
información requerida en esta ventana, 
puede comunicarse con OSL para que le 
facilite la información necesaria. 

 

 

 
El Registro de la Contraseña es requerido. 
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El Sistema mantiene las secciones 
abiertas sin actividad hasta un máximo de 
15 minutos.  Luego de excederse estos 
minutos el Sistema ejecuta de forma 
automática una salida del Sistema y 
requerirá que el usuario entre nuevamente 
al Sistema. 

  

 

Fue registrada una contraseña invalida.  
El usuario tendrá hasta cinco (5) intentos 
para registrar una contraseña valida y 
evitar que su usuario sea desactivado. 
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2.0 Módulo de Trámite Legislativo 

 
A través de este Módulo se permite el Registro y Control de todos los elementos 
necesarios que permitan el ingreso de una medida legislativa desde su inicio 
hasta la definición de ley.  Los elementos de búsqueda a través de Internet de 
las Medidas Legislativas y Prontuario Legislativo están considerados en este 
Modulo. 
 
 

3.0 Opciones Módulo de Trámite Legislativo 

 

El personal de la Oficina de Trámite Legislativo tendrá todas las herramientas 
necesarias para el registro y control del ingreso de las medidas legislativas.  .  
Los siguientes paneles componen el Menú Principal del Módulo de Seguridad: 

 

 Registro de Trámite Legislativo 

 Paneles de Consultas 

 Mantenimiento de Parámetros 

 Generación de Reportes 
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 Menú Principal 

 
 

 
   

 
El Menú Principal se divide en tres secciones: 
 

 Módulo 
 
En esta sección el usuario podrá navegar entre los diferentes Módulos del 
Sistema.  Selecciona de la lista de valores el Módulo deseado y acciona 
el botón de [Cambiar]. 
 
 

 Perfil de Usuario 
 

Presenta el perfil del usuario.  Nombre de usuario, Rol y Nombre del 
Módulo seleccionado. 
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Para cambiar la contraseña del usuario accione el botón [cambiar 
contraseña]. 
 
Se presentan los datos para permitir al usuario modificar la contraseña. 
 

 
 
Ingrese la contraseña actual y nueva.  Confirme la nueva contraseña y 
accione el botón [cambiar].  La contraseña será cambiada. 
 

 Medidas de Trámite Legislativo 
 

Esta sección presenta las últimas cinco (5) transacciones actualizadas 
por el usuario.  El usuario podrá ir directamente a estas transacciones 
accionando el ‘mouse’ sobre la transacción deseada. 
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 Opciones del Menú Principal 
 

 

Trámite 
 

   
 

  Consultas 
 

    
 

  Mantenimiento 
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Reportes 
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 3.1 Mantenimiento de Parámetros 

 

Las opciones de mantenimiento de parámetros para el Modulo de Trámite 

Legislativo estará disponible únicamente para el personal con un Rol de 

Supervisor. 
 
Para el Módulo de Trámite Legislativos los siguientes parámetros son utilizados: 

3.1.1  Registro de Legisladores 

 

La ventana presentada a continuación será utilizada para el registro y 
mantenimiento del archivo maestro de los Legisladores para el Sistema SUTRA. 
 

Botones de Proceso 
 

 
Actualiza los datos en la base de datos y verifica 
la validación de los datos registrados.   

 
Cancela la entrada de datos. 
 

 
 

 
 

 

Accione este botón para añadir un nuevo 
registro.  Será validado que el registro añadido 
ya no exista en la base de datos.   

 

Accione este botón para permitir la actualización 
de un registro.   

 
 

Accione este botón para que el sistema realice 
una búsqueda utilizando los criterios de 
selección indicados. 

 
Presenta todos los registros en el Sistema.  No 
se consideran criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  

 
Presenta los registros de la consulta anterior de 
datos completada en el Sistema.  No se 
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 consideran los criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  

 
 

Utilizado para controlar el número de registros 
de datos que serán presentados por página. 

 
 

Indica el elemento de dato utilizado para 
presentar el orden de los registros en la página.  
Pueden ser ordenados los datos de forma 
ascendente o descendente. 

 
Botones de navegación de los registros de data.  
Puede navegar hacia delante, atrás, al comienzo 
o final de los datos. 

 

Botones de navegación de páginas.  Puede 
navegar hacia delante, atrás, al comienzo o final 
de los datos. 

 

Accione este botón para mostrar las 
instrucciones necesarias para procesar los datos 
en el panel. 

 
 

Acciona modo para consultar documentación de 
ayuda. 

 Este es el botón utilizado para la eliminación de 
registros.  Al accionar este botón el Sistema 
presentará una ventana para confirmar la 
eliminación del registro. 

 
Retornar al panel principal del Sistema. 

 
Salir del Sistema. 
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Se presenta el panel en blanco para que el usuario pueda ingresar los datos 
correspondientes.  Una vez es completada la entrada de datos se acciona el 
botón de [Actualizar] y los datos son validados.  Si existen errores se emite 
panel de error, lo contrario el Legislador es añadido a la tabla maestra de 
Legisladores y se asigna un ID UNICO que identifica al mismo. 
 
Para un Legislador ya existente se podrán actualizar todos los datos.  Luego de 
actualizar los datos es necesario accionar el botón de [Actualizar] para que los 
datos sean actualizados en la base de datos. 
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3.1.1.1 Descripción de los Campos de Registro de Legisladores 

 
Las definiciones de los campos presentados en el panel de “Registro de 
Legisladores" son las siguientes: 
 
 
 

Nombre  Nombre del Legislador.  Registre los datos divididos en 
nombre, inicial, apellido paterno y apellido materno.  Este 

dato es requerido. 

 
 

ID Numero interno de identificación del Legislador asignado de 
forma automática por el Sistema 

 
 

Código Código que corresponde al Legislador en el Sistema Actual 
de Trámite Legislativo.  Este dato es requerido para 

propósitos de conversión de datos.  Este dato es requerido. 

 
 

Cuatrienio Seleccione de la lista el cuatrienio al que pertenece el 

Legislador.  Este dato es requerido. 

 
 

Partido Seleccione de la lista el Partido Político al que pertenece el 

Legislador.  Este dato es requerido. 

 
 

Cuerpo Seleccione de la lista el Cuerpo Legislativo al que pertenece 

el Legislador.  Este dato es requerido. 

 
 

Asamblea Seleccione de la lista la Asamblea Legislativa que representa 

el Legislador.  Este dato es requerido. 
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Email Registre el correo electrónico que corresponde al Legislador.  
Este dato es opcional. 
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3.1.1.2 Mensajes de error 

 
Los siguientes mensajes pueden ser presentados al momento de actualizar los 
datos: 
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3.1.1.3 Incorporar FOTO del Legislador 

 
Para incorporar la foto del Legislador favor completar lo siguiente: 
 

 Accione el botón de [Browse] 

 Se presenta ventana para búsqueda de la foto. 

 Localice la foto y accione el botón [Open] 

 Luego accione el botón [Actualizar] y la foto será guardada y presentada 
en el panel. 
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3.1.2  Registro de Comisiones 

 

La ventana presentada a continuación será utilizada para el registro y 
mantenimiento del archivo maestro de las Comisiones para el Sistema SUTRA. 
 

Botones de Proceso 
 

 
Actualiza los datos en la base de datos y verifica 
la validación de los datos registrados.   

 
Cancela la entrada de datos. 
 

 
 

 
 

 

Accione este botón para añadir un nuevo 
registro.  Será validado que el registro añadido 
ya no exista en la base de datos.   

 

Accione este botón para permitir la actualización 
de un registro.   

 
 

Accione este botón para que el sistema realice 
una búsqueda utilizando los criterios de 
selección indicados. 

 
Presenta todos los registros en el Sistema.  No 
se consideran criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  

 
 

Presenta los registros de la consulta anterior de 
datos completada en el Sistema.  No se 
consideran los criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  

 
 

Utilizado para controlar el número de registros 
de datos que serán presentados por página. 

 
 

Indica el elemento de dato utilizado para 
presentar el orden de los registros en la página.  
Pueden ser ordenados los datos de forma 
ascendente o descendente. 



  

 

Proyecto de  

Desarrollo de Sistema Único de Tramites Legislativos 

(SUTRA) 

 

Fase 5. Desarrollo de Guías de Usuarios 
 Módulo de Trámite Legislativo  

 

Oficina de Servicios Legislativos 
Asamblea Legislativa de Puerto Rico 
 

 

 
 

Guia usuario tramite.doc 22 de 111  
  

 

 

 

 
Botones de navegación de los registros de data.  
Puede navegar hacia delante, atrás, al comienzo 
o final de los datos. 

 

Botones de navegación de páginas.  Puede 
navegar hacia delante, atrás, al comienzo o final 
de los datos. 

 

Accione este botón para mostrar las 
instrucciones necesarias para procesar los datos 
en el panel. 

 
 

Acciona modo para consultar documentación de 
ayuda. 

 Este es el botón utilizado para la eliminación de 
registros.  Al accionar este botón el Sistema 
presentará una ventana para confirmar la 
eliminación del registro. 

 
Retornar al panel principal del Sistema. 

 
Salir del Sistema. 
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Se presenta el panel en blanco para que el usuario pueda ingresar los datos 
correspondientes.  Una vez es completada la entrada de datos se acciona el 
botón de [Actualizar] y los datos son validados.  Si existen errores se emite 
panel de error, lo contrario la Comisión es añadido a la tabla maestra de 
Comisiones y se asigna un ID UNICO que identifica al mismo. 
 
Para una Comisión ya existente se podrán modificar todos los datos.  Luego de 
modificar los datos es necesario accionar el botón de [Actualizar] para que los 
datos sean actualizados en la base de datos. 
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3.1.2.1 Descripción de los Campos de Registro de Comisiones 

 
Las definiciones de los campos presentados en el panel de “Registro de 
Comisiones" son las siguientes: 
 
 
 

Nombre  Nombre de la Comisión.  Este dato es requerido. 

 
 

Código Código que corresponde la Comisión en el Sistema Actual 
de Trámite Legislativo.  Este dato es requerido para 

propósitos de conversión de datos.  Este dato es requerido. 

 
 

Activo Código que indica si la Comisión esta activa para el 
cuatrienio indicado.  Este dato es opcional. 

 
 

ID Numero interno de identificación de la Comisión asignado de 
forma automática por el Sistema 

 
 

Cuatrienio Seleccione de la lista el cuatrienio al que pertenece la 

Comisión.  Este dato es requerido. 

 
 

Tipo de 

Comisión 

Seleccione de la lista el Tipo de Comisión correspondiente.  

Este dato es requerido. 
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MIEMBROS DE LA COMISION 
 

Seleccione el 

Legislador 

Seleccione de la lista el nombre del Legislador que forma 

parte de la Comisión.  Este dato es requerido. 

 
 

Tipo de 

Miembro 

Seleccione de la lista el tipo de miembro al que corresponde 

el Legislador en la Comisión.  Este dato es requerido. 
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3.1.2.3 Mensajes de error 

 
Los siguientes mensajes pueden ser presentados al momento de actualizar los 
datos: 
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3.1.3  Registro de Tabla de Eventos 

 

La ventana presentada a continuación será utilizada para el registro y 
mantenimiento del archivo maestro de las definiciones de Eventos que serán 
utilizados al momento del registro de una Medida Legislativa. 
 

Botones de Proceso 
 

 
Actualiza los datos en la base de datos y verifica 
la validación de los datos registrados.   

 
Cancela la entrada de datos. 
 

 
 

 
 

 

Accione este botón para añadir un nuevo 
registro.  Será validado que el registro añadido 
ya no exista en la base de datos.   

 

Accione este botón para permitir la actualización 
de un registro.   

 
 

Accione este botón para que el sistema realice 
una búsqueda utilizando los criterios de 
selección indicados. 

 
Presenta todos los registros en el Sistema.  No 
se consideran criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  

 
 

Presenta los registros de la consulta anterior de 
datos completada en el Sistema.  No se 
consideran los criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  

 
 

Utilizado para controlar el número de registros 
de datos que serán presentados por página. 

 
 

Indica el elemento de dato utilizado para 
presentar el orden de los registros en la página.  
Pueden ser ordenados los datos de forma 
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ascendente o descendente. 

 
Botones de navegación de los registros de data.  
Puede navegar hacia delante, atrás, al comienzo 
o final de los datos. 

 

Botones de navegación de páginas.  Puede 
navegar hacia delante, atrás, al comienzo o final 
de los datos. 

 

Accione este botón para mostrar las 
instrucciones necesarias para procesar los datos 
en el panel. 

 
 

Acciona modo para consultar documentación de 
ayuda. 

 Este es el botón utilizado para la eliminación de 
registros.  Al accionar este botón el Sistema 
presentará una ventana para confirmar la 
eliminación del registro. 

 
Retornar al panel principal del Sistema. 

 
Salir del Sistema. 
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Se presenta el panel en blanco para que el usuario pueda ingresar los datos 
correspondientes.  Una vez es completada la entrada de datos se acciona el 
botón de [Actualizar] y los datos son validados.  Si existen errores se emite 
panel de error, lo contrario la información del Evento es añadido a la tabla 
maestra de Eventos y se asigna un ID UNICO que identifica al mismo. 
 
Para una definición de Evento ya existente se podrán modificar todos los datos.  
Luego de modificar los datos es necesario accionar el botón de [Actualizar] para 
que los datos sean actualizados en la base de datos. 
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3.1.3.1 Descripción de los Campos de Registro de Tabla de Eventos 

 
Las definiciones de los campos presentados en el panel de “Registro de 
Comisiones" son las siguientes: 
 
 
 

Nombre  Nombre descriptivo del Evento.  Este dato es requerido. 

 
 

Código Código que corresponde la Comisión en el Sistema Actual 
de Trámite Legislativo.  Este dato es requerido para 

propósitos de conversión de datos.  Este dato es requerido. 

 
 

Activo Código que indica si el Evento esta activa para el cuatrienio 
indicado.  Este dato es opcional. 

 
 

ID Numero interno de identificación del Evento, asignado de 
forma automática por el Sistema 

 
 

Tipo de Evento Seleccione de la lista el Tipo de Evento correspondiente.  

Este dato es requerido. 

 
 

Tipo de Medida Seleccione de la lista el Tipo de Medida correspondiente.  

Este dato es requerido. 

 
 

Tracker Seleccione de la lista el Tracker grafico que se va a asignar 
al Evento.  Este dato es opcional. 
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Evento 

Requerido 

Indique si el registro de este Evento será requerido.  Este 
dato es opcional. 

 
 

Documento 

Requerido 

Indique si el registro de este Evento requiere el ingreso 
electrónico de algún documento.  Este dato es opcional. 

 
 

Público Indique si la información asociada a este Evento se va a 
presentar públicamente en la pagina de Internet.  Este dato 
es opcional. 
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3.1.3.2 Mensajes de error 

 
Los siguientes mensajes pueden ser presentados al momento de actualizar los 
datos: 
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3.1.4  Registro de Tabla de Trackers 

 

La ventana presentada a continuación será utilizada para el registro y 
mantenimiento del archivo maestro de las estructuras asociados a los gráficos 
de los diferentes 'Trackers' para las Medidas Legislativas. 
 

Botones de Proceso 
 

 
Actualiza los datos en la base de datos y verifica 
la validación de los datos registrados.   

 
Cancela la entrada de datos. 
 

 
 

 
 

 

Accione este botón para añadir un nuevo 
registro.  Será validado que el registro añadido 
ya no exista en la base de datos.   

 

Accione este botón para permitir la actualización 
de un registro.   

 
 

Accione este botón para que el sistema realice 
una búsqueda utilizando los criterios de 
selección indicados. 

 
Presenta todos los registros en el Sistema.  No 
se consideran criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  

 
 

Presenta los registros de la consulta anterior de 
datos completada en el Sistema.  No se 
consideran los criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  

 
 

Utilizado para controlar el número de registros 
de datos que serán presentados por página. 

 
 

Indica el elemento de dato utilizado para 
presentar el orden de los registros en la página.  
Pueden ser ordenados los datos de forma 
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ascendente o descendente. 

 
Botones de navegación de los registros de data.  
Puede navegar hacia delante, atrás, al comienzo 
o final de los datos. 

 

Botones de navegación de páginas.  Puede 
navegar hacia delante, atrás, al comienzo o final 
de los datos. 

 

Accione este botón para mostrar las 
instrucciones necesarias para procesar los datos 
en el panel. 

 
 

Acciona modo para consultar documentación de 
ayuda. 

 Este es el botón utilizado para la eliminación de 
registros.  Al accionar este botón el Sistema 
presentará una ventana para confirmar la 
eliminación del registro. 

 
Retornar al panel principal del Sistema. 

 
Salir del Sistema. 
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Se presenta el panel en blanco para que el usuario pueda ingresar los datos 
correspondientes.  Una vez es completada la entrada de datos se acciona el 
botón de [Actualizar] y los datos son validados.  Si existen errores se emite 
panel de error, lo contrario la información del Tracker es añadido a la tabla 
maestra de Tracker y se asigna un ID UNICO que identifica al mismo. 
 
Para una definición de Trackers ya existente se podrán modificar todos los 
datos.  Luego de modificar los datos es necesario accionar el botón de 
[Actualizar] para que los datos sean actualizados en la base de datos. 
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3.1.4.1 Descripción de los Campos de Registro de Tabla de Eventos 

 
Las definiciones de los campos presentados en el panel de “Registro de 
Comisiones" son las siguientes: 
 
 
 

Nombre  Nombre descriptivo del Tracker.  Este dato es requerido. 

 
 

Activo Código que indica si el Trackers está activa para el 
cuatrienio indicado.  Este dato es opcional. 

 
 

ID Numero interno de identificación del Tracker, asignado de 
forma automática por el Sistema 

 
 

Tipo de Medida Seleccione de la lista el Tipo de Medida correspondiente.  

Este dato es requerido. 

 
 

Orden Indique el orden del Tracker de acuerdo a los eventos 

asociados a la Medida.  Este dato es requerido. 

 
 

Foto Ubique el grafico a ser utilizado para el Tracker..  Este dato 
es opcional.  Una vez el grafico es seleccionado el mismo se 
presenta en pantalla. 
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3.1.4.2 Mensajes de error 

 
Los siguientes mensajes pueden ser presentados al momento de actualizar los 
datos: 
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3.2 Tramite - Registro de Medidas 

 

Este panel corresponde a la opción principal para el registro de las Medidas 
Legislativas.  El ingreso de las medidas legislativas se realizan utilizando los 
siguientes elementos: 
 

 Encabezado o Header 
 Este panel principal es donde se registra el propósito de la medida y sus 
 datos principales.  En este panel se asigna un numero único que 
 identifica la medida en el Sistema.  Ninguna medida podrá ser ingresada 
 sin tener un encabezado o header. 
 
 Una vez el encabezado es completado y asignado un numero único de 
 medida el panel se expande para registrar los otros datos requeridos 
 divididos en los siguientes Tabs: 
 

 Autores 
 Se registran los datos de los autores, co-autores o suscribientes de la 
 medida. 
 

 Eventos 
 Se registran todos los eventos asociados al proceso de la medida 
 legislativa.  Los eventos son filtrados de acuerdo al tipo de medida 
 registrado y al tipo de evento asociado. 
 

 Documentos 
Todo documento electrónico que requiere mantenerse en el Sistema se 
registra a través de este panel.  Los documentos se clasifican entre 
documentos de medidas y documentos internos.  Los documentos de 
medidas son publicados en la consulta de medida a través del Internet. 
 

 Notas 
Cualquier nota que requiera mantenerse en el sistema para documentar 
cualquier acción sobre la medida podrá ser ingresado en este panel.  
Estas notas son exclusivamente para uso de los técnicos de la OSL. 
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 Prontuario 
 Una vez un Proyecto o Resolución ha sido convertido en Ley, todos los 
 datos relacionados con el detalle de la Ley es ingresado en este panel.  
 Los datos de este panel podrán ser consultados a través de la Internet 
 utilizando la consulta del Prontuario Legislativo. 
 
 Para que los datos del Prontuario puedan ser desplegados a través de la 

 opción de Búsqueda del Prontuario Legislativo la Medida debe estar 

 cerrada. 
 

 
 

Botones de Proceso 
 

 
Actualiza los datos en la base de datos y verifica 
la validación de los datos registrados.   

 
Cancela la entrada de datos. 
 

 
 

 
 

 

Accione este botón para añadir un nuevo 
registro.  Será validado que el registro añadido 
ya no exista en la base de datos.   

 

Accione este botón para permitir la actualización 
de un registro.   

 
 

Accione este botón para que el sistema realice 
una búsqueda utilizando los criterios de 
selección indicados. 

 
Presenta todos los registros en el Sistema.  No 
se consideran criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  

 
 

Presenta los registros de la consulta anterior de 
datos completada en el Sistema.  No se 
consideran los criterios de búsqueda al accionar 
este botón.  
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Utilizado para controlar el número de registros 
de datos que serán presentados por página. 

 
 

Indica el elemento de dato utilizado para 
presentar el orden de los registros en la página.  
Pueden ser ordenados los datos de forma 
ascendente o descendente. 

 
Botones de navegación de los registros de data.  
Puede navegar hacia delante, atrás, al comienzo 
o final de los datos. 

 

Botones de navegación de páginas.  Puede 
navegar hacia delante, atrás, al comienzo o final 
de los datos. 

 

Accione este botón para mostrar las 
instrucciones necesarias para procesar los datos 
en el panel. 

 
 

Acciona modo para consultar documentación de 
ayuda. 

 Este es el botón utilizado para la eliminación de 
registros.  Al accionar este botón el Sistema 
presentará una ventana para confirmar la 
eliminación del registro. 

 
Retornar al panel principal del Sistema. 

 
Salir del Sistema. 
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3.2.1  Mensajes de error 

 
Los siguientes mensajes pueden ser presentados al momento de actualizar los 
datos: 
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Se presenta el panel en blanco para que el usuario pueda ingresar los datos 
correspondientes.  Una vez es completada la entrada de datos se acciona el 
botón de [Actualizar] y los datos son validados.  Si existen errores se emite 
panel de error, lo contrario la información del la Medida es añadida a la tabla 
maestra de Medidas y se asigna un ID UNICO que identifica al mismo. 
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3.2.2 Descripción de los Campos de Registro de Medidas 

 
Las definiciones de los campos presentados en el panel de “Registro de 
Medidas" son las siguientes: 
 

Datos del Encabezado o Header 

 
 

ID Numero único que identifica la medida.  Es asignado de 
forma automática por el Sistema. 

 
 

Medida  
 

Numero que corresponde a la medida.  Este número debe 
seguir el patrón siguiente AAANNN (hasta tres letras y hasta 

cuatro números).  Este dato es requerido. 

 
 

Cuatrienio Seleccione de la lista de valores el cuatrienio al que 

pertenece la medida.  Este dato es requerido. 

 
 

Radicada Fecha correspondiente a la radicación de la medida.  Siga el 
siguiente formato MM/DD/YYYY.  Puede utilizar el botón de 
calendario para el ingreso de la fecha de radicación. Este 

dato es requerido.  

 
 

Tipo de Medida Seleccione de la lista el Tipo de Medida correspondiente.  

Este dato es requerido. 

 
 

Cuerpo Este campo será determinado de acuerdo al valor indicado 
en el campo de Tipo de Medida.  Este dato es generado 
internamente por el sistema. 
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Equivalente Si la medida registrada tiene un número equivalente de 
medida debe ingresarse en este encasillado.  Este dato es 
opcional. 
 

 
 

Fortaleza Si la medida registrada tiene un número de medida asignado 
por Fortaleza debe ingresarse en este encasillado el numero 
de la medida en Fortaleza .  Este dato es opcional. 
 

 
 

Petición Indique si la medida registrada es por Petición.  Este dato es 
opcional. 
 

 
 

Titulo Indique el titulo de la medida.  Puede ingresarse un máximo 

de 5,000 caracteres.  Este dato es requerido. 
 

 
 

E-Mail Si desea remitir el detalle de la medida a través de correo 
electrónico, ingrese el código del correo y accione el botón 
[Enviar Medida].  Este dato es opcional. 
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3.2.3 Datos de Autores 

 
Los datos en los diferentes Tabs se ingresan al final de la pagina.  Se ingresan los 
datos indicados y se Accione el botón de añadir (+). 
 

Para actualizar un Autor.  Ubique el Autor deseado y accione el botón de [Editar].  

. 
 
Se presenta los datos del Autor seleccionado y los diferentes campos podrán ser 
modificados. 

Accione el botón de aceptación  de cambios o el botón de cancelación   del 
cambio. 
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Autor Seleccione de la lista de valores el autor o autores de la 
medida.  Esta lista será filtrada de acuerdo al tipo de medida 

y cuerpo legislativa.  Este dato es requerido. 

 
 

Tipo de Autor
  
 

Seleccione de la lista de valores el tipo de autor; autor, co-

autor o suscribiente.  Este dato es requerido. 
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3.2.4 Datos de Eventos - Eventos Fijos y Texto    

 
Los datos en los diferentes Tabs se ingresan al final de la pagina.  Se ingresan los 

datos indicados y se Accione el botón de [Crear Evento] 
 

Para actualizar un Evento.  Ubique el Evento deseado y accione el botón de [Editar].  

. 
 
Se presenta los datos del Autor seleccionado y los diferentes campos podrán ser 
modificados. 

Accione el botón de aceptación  de cambios o el botón de cancelación   del 
cambio. 
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Tipo de Evento Seleccione de la lista de valores el tipo de evento; Evento 

Fijo o Texto.  Este dato es requerido. 

 
 

Evento  
 

Seleccione de la lista de valores el evento deseado.  La lista 
de Eventos es filtrada de acuerdo al Tipo de Evento 

registrado.  Este dato es requerido. 

 
 

Texto  
 

Ingrese datos adicionales en el  texto para el Evento.  Este 

dato es requerido. 

 
 

Fecha  
 

Ingrese fecha del evento.  Este dato es requerido. 

 

Documento  
 

Localice el documento electrónico que formara parte del 
evento.  El sistema notificara para los documentos que sea 
requerido un mensaje de alerta si el mismo no fue incluido 
en el evento.  Este dato es opcional. 
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3.2.5 Datos de Eventos - Comisiones, Informes, Vista o Reuniones 

 
Los datos en los diferentes Tabs se ingresan al final de la pagina.  Se ingresan los 

datos indicados y se Accione el botón de [Crear Evento] 
 

Para actualizar un Evento.  Ubique el Evento deseado y accione el botón de [Editar].  

. 
 
Se presenta los datos del Autor seleccionado y los diferentes campos podrán ser 
modificados. 

Accione el botón de aceptación  de cambios o el botón de cancelación   del 
cambio. 
 

 
 

 
 
 

Tipo de Evento Seleccione de la lista de valores el tipo de evento; Evento 

Fijo o Texto.  Este dato es requerido. 

 
 

Evento  
 

Seleccione de la lista de valores el evento deseado.  La lista 
de Eventos es filtrada de acuerdo al Tipo de Evento 
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registrado.  Este dato es requerido. 

 
 

Texto  
 

Ingrese datos adicionales en el  texto para el Evento.  Este 

dato es requerido. 

 
 

Fecha  
 

Ingrese fecha del evento.  Este dato es requerido. 

 
 

Hora  
 

Ingrese hora del evento.  Este dato es requerido. 

 
 

Comisiones  
 

Seleccione de la lista de valores hasta un máximo de cuatro 

(4) comisiones.  Este dato es requerido. 

 

Documento  
 

Localice el documento electrónico que formara parte del 
evento.  El sistema notificara para los documentos que sea 
requerido un mensaje de alerta si el mismo no fue incluido 
en el evento.  Este dato es opcional. 
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3.2.6 Datos de Eventos - Votaciones 

 
Los datos en los diferentes Tabs se ingresan al final de la pagina.  Se ingresan los 

datos indicados y se Accione el botón de [Crear Evento] 
 

Para actualizar un Evento.  Ubique el Evento deseado y accione el botón de [Editar].  

. 
 
Se presenta los datos del Autor seleccionado y los diferentes campos podrán ser 
modificados. 

Accione el botón de aceptación  de cambios o el botón de cancelación   del 
cambio. 
 

 
 

Tipo de Evento Seleccione de la lista de valores el tipo de evento; Evento 

Fijo o Texto.  Este dato es requerido. 

 
 

Evento  
 

Seleccione de la lista de valores el evento deseado.  La lista 
de Eventos es filtrada de acuerdo al Tipo de Evento 

registrado.  Este dato es requerido. 

 
 

Texto  
 

Ingrese datos adicionales en el  texto para el Evento.  Este 

dato es requerido. 

 
 

Fecha  Ingrese fecha del evento.  Este dato es requerido. 
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A Favor  
 

Indique el número de votos a favor.  Este dato es requerido. 

 
 

En Contra  
 

Indique el número de votos en contra.  Este dato es 

requerido. 

 
 

Abstenido  
 

Indique el número de votos abstenidos.  Este dato es 

requerido. 

 
 

Ausentes  
 

Indique el número de votos ausentes.  Este dato es 

requerido. 

 

Documento  
 

Localice el documento electrónico que formara parte del 
evento.  El sistema notificara para los documentos que sea 
requerido un mensaje de alerta si el mismo no fue incluido 
en el evento.  Este dato es opcional. 
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3.2.7 Datos de Eventos - Leyes 

 
Los datos en los diferentes Tabs se ingresan al final de la pagina.  Se ingresan los 

datos indicados y se Accione el botón de [Crear Evento] 
 

Para actualizar un Evento.  Ubique el Evento deseado y accione el botón de [Editar].  

. 
 
Se presenta los datos del Evento seleccionado y los diferentes campos podrán ser 
modificados. 

Accione el botón de aceptación  de cambios o el botón de cancelación   del 
cambio. 
 
Solamente un evento de LEY podrá ser ingresado en la medida.  El sistema notificara 
con la siguiente alerta: 
 

 
 

 
 

Tipo de Evento Seleccione de la lista de valores el tipo de evento; Evento 

Fijo o Texto.  Este dato es requerido. 

 
 

Evento  
 

Seleccione de la lista de valores el evento deseado.  La lista 
de Eventos es filtrada de acuerdo al Tipo de Evento 

registrado.  Este dato es requerido. 
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Texto  
 

Ingrese datos adicionales en el  texto para el Evento.  Este 

dato es requerido. 

 
 

Fecha  
 

Ingrese fecha del evento.  Este dato es requerido. 

 
 

Ley  
 

Indique el numero de ley aprobada.  Este dato es requerido. 

 

Sesión  
 

Indique el numero de de la Sesión donde fue aprobada la 

Ley.  Este dato es requerido. 

 

Tipo de Sesión
  
 

Seleccione de la lista de valores el tipo de sesión 

correspondiente.  Este dato es requerido. 

 

Fecha 

Efectividad 

Ingrese la fecha de efectividad de Ley.  Este dato es 

requerido. 

 
 

Documento  
 

Localice el documento electrónico que formara parte del 
evento.  El sistema notificara para los documentos que sea 
requerido un mensaje de alerta si el mismo no fue incluido 
en el evento.  Este dato es opcional. 
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3.2.8 Ingreso de Documentos 

 
Los datos en los diferentes Tabs se ingresan al final de la pagina.  Se ingresan los 
datos indicados y se Accione el botón de añadir (+). 
 
Los documentos serán clasificados por Tipo de Documento y estarán categorizados 

entre documentos internos de OSL (no serán publicados en Internet) y documentos 
de medidas. 
 
Una vez el documento es ingresado el mismo podrá ser consultado accionando el 
'mouse' sobre el documento ingresado. 
 

Para actualizar un Documento.  Ubique el Documento deseado y accione el botón de 

[Editar].  . 
 
Se presenta los datos del Documento seleccionado y los diferentes campos podrán 
ser modificados. 

Accione el botón de aceptación  de cambios o el botón de cancelación   del 
cambio. 
 

 
 
 

Tipo  Seleccione de la lista de valores el tipo de documento; Este 

dato es requerido. 

 
 

Browse  
 

Utilice este botón para localizar el documento que se quiere 
ingresar a la medida.  Una vez seleccionado el nombre del 
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documento será mostrado en la pantalla.  Este dato es 

requerido. 
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3.2.9 Ingreso de Notas 

 
Los datos en los diferentes Tabs se ingresan al final de la pagina.  Se ingresan los 
datos indicados y se Accione el botón de añadir (+). 
 
Los técnicos de la OSL podrán entrar notas de seguimiento del tramite a través de 
este panel.  Solamente el dueño de la nota podrá modificar el contenido o eliminar la 
misma. 
 
Una vez la nota es ingresada la misma podrá ser consultado accionando el 'mouse' 
sobre la nota ingresada. 
 

Para actualizar una Nota.  Ubique la Nota deseada y accione el botón de [Editar].  

. 
 
Se presenta los datos de la Nota seleccionada y los diferentes campos podrán ser 
modificados. 

Accione el botón de aceptación  de cambios o el botón de cancelación   del 
cambio. 
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Contenido 

 

Ingrese el contenido de la nota. Este dato es requerido.  Se 
presenta el usuario, fecha y hora de la nota. 
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3.2.10 Prontuario Legislativos 

 
Los datos en los diferentes Tabs se ingresan al final de la pagina.  Se ingresan los 
datos indicados y se Accione el botón de añadir (+). 
 
El ingreso de los datos del Prontuario Legislativo serán requeridos únicamente 
cuando el evento de LEY haya sido ingresado. 
 
El panel se compone de dos partes; la parte relacionado con la información de la LEY 
y el ingreso de las enmiendas. 
 
Para actualizar los datos de la ley, ingreso o modifique los mismos y accione el botón 
de [Actualizar]. 
 

Para actualizar la información de las enmiendas.  Ubique la enmienda y accione el 

botón de [Editar].  . 
 
Se presenta los datos de la enmienda y los diferentes campos podrán ser 
modificados. 

Accione el botón de aceptación  de cambios o el botón de cancelación   del 
cambio. 
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Detalle del contenido de Ley 
 

Núm. Ley 

 

Numero de ley aprobada. Este dato es requerido.   

 

Fecha Creada 

 

Fecha de creación de la ley aprobada. Este dato es 

requerido. Formato MM/DD/YYYY.  Podrá accionar el icono 
de fecha para ubicar la misma.  

 

Fecha 

Efectividad 

 

Fecha de efectividad de la ley aprobada. Este dato es 

requerido. Formato MM/DD/YYYY.  Podrá accionar el icono 
de fecha para ubicar la misma.  

 

Nombre Ley 

 

 

Nombre otorgado a la ley aprobada. Este dato es requerido.  

 

Tema 

 

 

Seleccione de la lista de valores el Tema que corresponde a 
la ley aprobada. Este dato es opcional.  

 

Subtema 

 

 

Seleccione de la lista de valores el Sub-Tema que 
corresponde a la ley aprobada. Este dato es opcional. 

 

Código de Ley 

 

 

Seleccione de la lista de valores el Código de Ley que 
corresponde a la ley aprobada. Este dato es opcional. 

 

Regla de Ley 

 

 

Seleccione de la lista de valores la Regla de Ley que 
corresponde a la ley aprobada. Este dato es opcional. 

 

Plan de 

Reorganización 

Seleccione de la lista de valores el Plan de Reorganización 
que corresponde a la ley aprobada. Este dato es opcional. 
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Notas 

/Comentario 

Ley 

 

 

Ingreso cualquier nota o comentario adicional para ser 
incorporado en el Prontuario de Ley. Máximo de 500 
caracteres.  Este dato es opcional. 

 

 

 

 

Detalle de Enmiendas 
 

Tipo de Ley 

 

Seleccione de la lista de valores el tipo de ley; Nueva, 

Enmienda o Derogada. Este dato es requerido.   

 

Núm Ley 

 

Numero de ley que se está enmendado o derogando. Este 

dato es requerido.  

 

Fecha 

Aprobación 

 

Fecha de aprobación de la enmienda. Este dato es 

requerido. Formato MM/DD/YYYY.  Podrá accionar el icono 
de fecha para ubicar la misma.  

 

Enmiendas 

 

Se registran los códigos de enmienda correspondiente. Este 

dato es requerido.  
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3.3 Consultas 

3.3.1 Búsqueda de Trámite Legislativo 

 

Utilice este panel para hacer búsqueda de las medidas de trámite legislativo 
registrados en el Sistema.  Se pueden consultar las Medidas por: 

 

 Cuatrienio 

 Tipo de Medida 

 Cuerpo 

 Numero de Medida 

 Periodo de radicación 

 Frase en Titulo 

 Autor (cualquier porción del nombre) 

 Evento 

 Comisión 

 Medidas de Programa de Gobierno  

 Medidas por Petición 
 

 

Registre los criterios de búsqueda deseada y accione el botón de [Buscar].  
Puede utilizar una combinación de elementos de búsqueda o no indicar ningún 
elemento de búsqueda en cuyo caso se presentaran todas las medidas 
ingresadas en el Sistema SUTRA. 
 
Puede actualizar los datos de la Medida a través del panel de Búsqueda de 
Medidas  seleccionando la medida deseada y accionar el ‘mouse’ sobre la 
misma.. 
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Resultado de Búsqueda 
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3.3.2 Búsqueda de Leyes (Prontuario) 

 

Utilice este panel para hacer búsqueda de las medidas de trámite legislativo 
convertidas en Leyes y los datos del Prontuario de Leyes..  Se pueden consultar 
las Leyes por: 

 

 Cuatrienio 

 Numero de Ley 

 Frase en Titulo 

 Autor (cualquier porción del nombre) 

 Periodo de efectividad de la Ley 

 Código de Ley 

 Regla de Ley 

 Planes 

 Tema de Ley / Sub-Tema de Ley 

 Numero de Ley enmendada 

 Periodo de aprobación de enmienda 
 

 

Registre los criterios de búsqueda deseada y accione el botón de [Buscar].  
Puede utilizar una combinación de elementos de búsqueda o no indicar ningún 
elemento de búsqueda en cuyo caso se presentaran todas las Leyes Aprobadas 
e  ingresadas en el Sistema SUTRA. 
 
Puede actualizar los datos de la Ley a través del panel de Búsqueda de Leyes  
seleccionando la medida deseada y accionar el ‘mouse’ sobre la misma.. 
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Resultado de Búsqueda 
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Prontuario de Leyes 
 
El usuario tendrá la capacidad de abrir la Medida de Ley, Documentos y Leyes 
directamente desde el prontuario accionando el 'mouse'  sobre el dato. 
 

 

 



  

 

Proyecto de  

Desarrollo de Sistema Único de Tramites Legislativos 

(SUTRA) 

 

Fase 5. Desarrollo de Guías de Usuarios 
 Módulo de Trámite Legislativo  

 

Oficina de Servicios Legislativos 
Asamblea Legislativa de Puerto Rico 
 

 

 
 

Guia usuario tramite.doc 72 de 111  
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3.3.3 Búsqueda de Legisladores 

 

Utilice este panel para consultar el archivo maestro de Legisladores del Sistema 
SUTRA.  Se pueden consultar los Legisladores por: 

 

 Identificación de Legislador 

 Nombre 

 Cuatrienio 

 Partido Político 

 Cuerpo Legislativo 

 Asamblea Legislativa 
 

 

Registre los criterios de búsqueda deseada y accione el botón de [Buscar]. 
Puede utilizar una combinación de elementos de búsqueda o no indicar ningún 
elemento de búsqueda en cuyo caso se presentaran todas los Legisladores  
ingresadas en el Sistema SUTRA. 
 
Puede actualizar los registros del Legislador a través del panel de Consulta de 
Legisladores seleccionando al Legislador deseado y accionar el ‘mouse’. 
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3.3.4 Búsqueda de Comisiones 

 

Utilice este panel para consultar el archivo maestro de Comisiones del Sistema 
SUTRA.  Se pueden consultar las Comisiones por: 

 

 Identificación de la Comisión 

 Nombre 

 Cuatrienio 

 Código de conversión 

 Tipo de Comisión 
 

Registre los criterios de búsqueda deseada y accione el botón de [Buscar]. 
Puede utilizar una combinación de elementos de búsqueda o no indicar ningún 
elemento de búsqueda en cuyo caso se presentaran todas las Comisiones   
ingresadas en el Sistema SUTRA. 
 
Puede actualizar los registros de las Comisiones a través del panel de Consulta 
de Comisiones seleccionando la Comisión deseada y accionar el ‘mouse’. 
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3.3.5 Búsqueda de Eventos 

 

Utilice este panel para consultar el archivo maestro de Eventos del Sistema 
SUTRA.  Se pueden consultar las Eventos por: 

 

 Identificación única del Evento (ID) 

 Código de Conversión (Numero asignado por OSL) 

 Nombre o porción del nombre del Evento 

 Tipo de Medida 

 Tipo de Evento 

 Eventos Activos 

 Evento a Publicar 

 Eventos requieren Documento 
 

Registre los criterios de búsqueda deseada y accione el botón de [Buscar]. 
Puede utilizar una combinación de elementos de búsqueda o no indicar ningún 
elemento de búsqueda en cuyo caso se presentaran todas las Eventos  
ingresadas en el Sistema SUTRA. 
 
Puede actualizar los registros de Eventos a través del panel de Consulta de 
Eventos seleccionando el Evento deseado y accionar el ‘mouse’. 
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3.3.6 Búsqueda de Trackers (Rastreador de Medidas) 

 

Utilice este panel para consultar el archivo maestro de Trackers del Sistema 
SUTRA.  Se pueden consultar las Trackers por: 

 

 Identificación única del Evento (ID) 

 Nombre o porción del nombre descriptivo del Tracker 

 Tipo de Medida 
 

Registre los criterios de búsqueda deseada y accione el botón de [Buscar]. 
Puede utilizar una combinación de elementos de búsqueda o no indicar ningún 
elemento de búsqueda en cuyo caso se presentaran todas los Trackers  
ingresadas en el Sistema SUTRA. 
 
Puede actualizar los registros de Trackers a través del panel de Consulta de 
Trackers seleccionando el Tracker deseado y accionar el ‘mouse’. 
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3.4 Informes de Operacionales 

 

Esta sección describe cada uno de los Informes Operacionales generados 

por el Sistema SUTRA.  Para cada informe se detallan los criterios de 

selección y se presenta un ejemplo del informe generado. 

 

Todos los informes tendrán la capacidad de poder ser presentados en 

pantalla o exportar a los siguientes formatos;  
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Modulo de Seguridad 

 

SUTRA-001 Informe de Usuarios, Unidades y Privilegios 

 

Detalla los usuarios definidos en el Sistema con las Unidades o Módulos que 
tiene  acceso y el privilegio otorgado para cada Modulo.  Este informe es 
generado únicamente en el Modulo de Seguridad. 
 

Criterios de Selección: 

 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrarlos datos del 
informe: 
 

 Usuario desde/hasta - Seleccione de la lista de valores el código de 
los usuarios inicial y final que desea seleccionar para el informe. 

 Modulo desde/hasta -   Seleccione de la lista de valores el módulo  
inicial y final que desea seleccionar para el informe. 
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Modulo de Administración 

 

SUTRA-002 Listado de Parámetros Generales 

 

Detalla cada uno de los parámetros generales utilizados en el funcionamiento de 
los componentes del Sistema.  Este informe es generado únicamente en el 
Modulo de Administración. 
 

Criterios de Selección: 

 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos  del 
informe: 
 

 Indique Tabla de Parámetro - Seleccione de la lista de valores la tabla 
de parámetros que desea listar. 
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SUTRA-003 Informe de Legisladores 

 

Lista la información de los Legisladores definidos en el Sistema.  .  Este informe 
es generado  en el Modulo de Administración y en el Modulo de Trámite 
Legislativo únicamente para el rol de Supervisor. 
 

Criterios de Selección: 

 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos del 
informe: 
 

 Cuatrienio - Seleccione de la lista de valores el cuatrienio al que 
pertenecen la tabla de Legisladores a imprimir 

 Partido - Seleccione de la lista de valores el Partido deseado.  Puede 
seleccionar todos para listar los Legisladores de todos los partidos. 

 Cuerpo que Representa - Indique de que Cuerpo Legislativo desea 
listar los Legisladores. 
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SUTRA-004 Informe de Comisiones 

 

Lista la información de los Comisiones definidos en el Sistema.  .  Este informe 
es generado  en el Módulo de Administración y en el Módulo de Trámite 
Legislativo únicamente para el rol de Supervisor. 
 

Criterios de Selección: 

 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos del 
informe: 
 

 Cuatrienio - Seleccione de la lista de valores el cuatrienio al que 
pertenecen la tabla de Comisiones a imprimir 
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Modulo de Trámite Legislativo 

 

SUTRA-005 Actividad de Tramite por Usuario 

 

Este informe lista la actividad de eventos creadas o modificadas por los usuario 
para un periodo de tiempo indicado.  Este informe es generado en el Módulo de 
Trámite Legislativo únicamente para el rol de Supervisor. 

 

Criterios de Selección: 
 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos del 
informe: 
 

 Cuatrienio - Seleccione de la lista de valores el cuatrienio de la 
actividad de trámite. 

 Usuario desde/hasta - Seleccione de la lista de valores el código de 
los usuarios inicial y final que desea seleccionar para el informe. 

 Fecha desde/hasta - Indique el periodo que desea incluir para el 
informe. 
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SUTRA-006 Informe de Eventos 

 

Lista todos los datos definidos en la Tabla Maestra de Eventos.  Este informe es 
generado en el Módulo de Trámite Legislativo únicamente para el rol de 
Supervisor. 
 

Criterios de Selección: 
 
Este informe no tiene criterios de selección.  Todos los datos existentes en la 
tabla maestro de Eventos serán listados. 
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SUTRA-007 Informe de Trackers 

 

Lista todos los datos definidos en la Tabla Maestra de Trackers.  Este informe 
es generado en el Módulo de Trámite Legislativo únicamente para el rol de 
Supervisor. 
 

Criterios de Selección: 
 
Este informe no tiene criterios de selección.  Todos los datos existentes en la 
tabla maestro de Trackers serán listados. 
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SUTRA-010 Informe de Medidas Radicadas por Legislador 

 

Este informe contabiliza para el periodo indicado el conteo de los diferentes 
tipos de medidas radicadas para cada uno de los Legisladores. 
 

Criterios de Selección: 
 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos del 
informe: 
 

 Cuatrienio - Seleccione de la lista de valores el cuatrienio 
correspondiente 

 Cuerpo que Representa - Indique de que Cuerpo Legislativo desea 
listar los Legisladores. 

 Partido - Seleccione de la lista de valores el Partido deseado.  Puede 
seleccionar todos para listar los Legisladores de todos los partidos. 

 Fecha desde/hasta - Indique el periodo que desea incluir para el 
informe. 
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SUTRA-011 Interrogación de Medida 

 

Detalla los componentes principales para una medida indicada. 
 

Criterios de Selección: 
 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos del 
informe: 
 

 Cuatrienio - Seleccione de la lista de valores el cuatrienio al que 
pertenecen la Medida a imprimir 

 Medida - Numero de Medida a imprimir 
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SUTRA-012 Informe de Medidas Radicadas por Autor(res) 

 

Lista el detalle de las medidas radicadas por Autor, Co-Autor o Suscribiente. 
 

Criterios de Selección: 
 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos del 
informe: 
 

 Cuatrienio - Seleccione de la lista de valores el cuatrienio 
correspondiente 

 Cuerpo que Representa - Indique de que Cuerpo Legislativo desea 
listar los Legisladores. 

 Partido - Seleccione de la lista de valores el Partido deseado.  Puede 
seleccionar todos para listar los Legisladores de todos los partidos. 

 Fecha desde/hasta - Indique el periodo que desea incluir para el 
informe. 

 Tipo de Autor - Seleccione de la lista de valores el tipo de autor que 
desea imprimir. 
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SUTRA-013 Medidas de Fortaleza 

 

Lista el detalle de las medidas radicadas que tengan equivalente en Fortaleza. 
 

Criterios de Selección: 
 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos del 
informe: 
 

 Cuatrienio - Seleccione de la lista de valores el cuatrienio 
correspondiente 

 Fecha desde/hasta - Indique el periodo que desea incluir para el 
informe. 
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SUTRA-014 Leyes Aprobadas 

 

Lista el detalle de las medidas radicadas que han sido convertidas en Ley.  
Puede generar el Informe para los Proyectos, Resoluciones Conjuntas o Planes 
de Reorganización. 
 

Criterios de Selección: 
 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos del 
informe: 
 

 Cuatrienio - Seleccione de la lista de valores el cuatrienio 
correspondiente 

 Fecha desde/hasta - Indique el periodo que desea incluir para el 
informe. 

 Tipo de Medida - Seleccione de la lista; Proyectos, Resoluciones 
Conjuntas o Planes de Reorganización 
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SUTRA-015 Contador de Medidas 

 

Presenta por tipo de medida el contador de proyectos. 
 

Criterios de Selección: 
 

 
 

Los siguientes criterios de selección están disponibles para filtrar los datos del 
informe: 
 

 Cuatrienio - Seleccione de la lista de valores el cuatrienio 
correspondiente 
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